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■ご注意事項 

 本書の内容の一部または全部を無断転載することは禁じられています。 

 本書の内容に関しては今後予告無しに変更することがあります。 

 本書に記載されている会社名、商品名は商標または、登録商標です。 

 本書の内容については万全を期して作成いたしましたが、万一ご不審な点や誤り、記載漏れなど

お気づきの点がありましたら、本書リリース元までご連絡ください。 
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1. EduMall にログイン 

① ブラウザのお気に入りから「EduMall」を選択します。 

もしくは、デスクトップに置かれた EduMall のショートカットアイコンを起動します。 

② ログイン IDとパスワードを入力して「ログイン」を押します。 

 

 

※パスワードを忘れたとき 

① ログイン画面の「パスワードを忘れたとき」を押してください。 
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② メールアドレスを入力して、「送信」をクリックしてください。 

 

③ EduMall のパスワードをリセットできるメールが送られます。 

メールアドレスがない場合は、EduMall 導入業者に相談してください。 
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2. ホーム画面 

EduMall にログインすると、ホーム画面に遷移します。 

自治体管理者は、管轄の学校の先生が購入を希望しているコンテンツの確認や注文書の作成、コン

テンツの利用状況の確認、利用者アカウントの登録など、様々な管理が行えます。 

 

 

2.1. 購入 

購入に関する全ての機能は（「2.1.1.販売コンテンツ」、「2.1.2.気になるリスト」、「2.1.3.購入希

望リスト」、「2.1.4.注文書作成履歴」、「2.1.5.注文履歴」）、「みつける」へ遷移して行います。 

2.1.1. 販売コンテンツ 

① 様々な条件でコンテンツを検索できます。 

② 管轄の学校の先生が気になるコンテンツとして登録したものを確認できます。 

 

 

  

② 

① 
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 様々な検索条件 
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＜検索の例：キーワード「教育出版 デジタル教科書」で検索＞ 

 

 

 

 

 
③ 気になる 

気になるリストへの登録/削除が行えます。（マーク内の数字は同契約団体内で気になる登録

されている数を表します。）「3.1 気になるリスト」をご参照ください。 

 

④ 購入希望リストに入れる 

購入希望リストに入れることにより、他の先生が購入希望状況を確認できるようになります。

既に自分がリストに追加している場合は、ボタンを押すことはできません。 

⑤ 無料で試用する 

15 時～24時まで、コンテンツは無料で試用することができます。 

 

  

検索結果のコンテンツ一覧から目的のサムネイルをクリック。 

表示順のプルダウンを選択

し直すことにより、表示順の

変更が可能です。 

 

③ 
④ 

⑤ 
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⑥ コンテンツに対してコメントを登録することができます。 

 

 コンテンツを活用した授業のノウハウを他の先生と共有できます。 

  

⑥ 
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2.1.2. 気になるリスト 

管轄の学校の先生が「気になる」に登録したコンテンツを確認することができます。 

コンテンツタイトルの左のハートマークの右の数字で、何人の先生がお気に入りに登録しているか

確認できます。 

コンテンツタイトルを押すことにより、コンテンツ詳細画面へ遷移し、15時以降であれば「無料で

試用する」ことができます。 

 

 

 

 

  

「すべて」が選択されている場合、契約団体内の利用者が登録している

「気になる」コンテンツの一覧が表示されます。 

「気になる」登録され

ている件数が表示され

ます。 
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2.1.3. 購入希望リスト 

管轄の学校の先生が「購入希望リスト」に登録したコンテンツを確認することができます。 

コンテンツ毎に「検討中」「確定」「却下」、「コンテンツ利用開始希望月」を設定し、「決定」を押

して注文書を作成します。 

自治体管理者は「購入希望」として上がってきているコンテンツを、「学校一括購入」機能を利用

して、指定した学校に割り当てて注文書を作成することができます。 

コンテンツタイトルを押すことにより、コンテンツ詳細画面へ遷移し、15時以降であれば「無料で

試用する」ことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

状態の変更・リストの決定は、学校管理者のみが操作可能です。 

状態が「確定」になったコンテンツについて、金額の合計対象

になります。 
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自治体管理者の場合、購入希望リストの内容を契約団体内の任意の学校（複数選択可）に割り当て

ることができます。 

複数の学校が同じタイトル・利用期間でコンテンツ購入を行う場合等、同内容注文書を学校数分作

成する際に便利です。 

 

 

 

【学校選択】モーダルにて 

団体にひもづく学校を検索し 

選択することができます。 

「決定」ボタンを押下すると 

「割り当て済みの学校」に表示されている

学校分注文書が作成されます。 
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2.1.4. 注文書作成履歴 

これまでに作成した注文書の履歴を確認することができます。 

注文書は「PDF」「CSV」形式でダウンロードすることができます。 
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2.1.5. 注文履歴 

実際に注文したコンテンツの履歴を確認することができます。 

※EduMall で受発注内容の確認を行ったタイミングで表示が行われます。 

※内田洋行受発注システムにて、処理を行っていないコンテンツ（無料コンテンツ、パッケージの

代理配信）については表示されません。 

注文番号を押すことにより、注文書 PDF を確認することができます。 

コンテンツタイトルをクリックすることにより、コンテンツ詳細情報確認画面へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

注文書 PDF 
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コンテンツ詳細情報確認画面 
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2.2. ライセンス管理 

2.2.1. ライセンス 

管轄の学校が購入中のコンテンツのライセンス状況を確認できます。 

様々な検索条件に従って、表示されるライセンスを絞り込むこともできます。 
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2.3. 利用状況参照 

2.3.1. 利用状況ダウンロード 

① 管轄の学校の日別、月別の各コンテンツ利用状況を Excel ファイルにてダウンロードできま

す。 

② 学校を絞って利用状況を確認することもできます。 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

② 
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2.4. 利用者管理 

2.4.1. 児童・生徒 

管轄の学校の児童・生徒のアカウント登録状況を、Excel ファイルにてダウンロードし確認できま

す。また、アカウントの新規登録や個々の児童・生徒の情報の更新、削除が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「2.6.2. 基本情報管理（学校）」へ 

 

 



(C) Copyright UCHIDA YOKO Co.,Ltd. All Rights  Reserved. 19 

 

 

 

 

 

 

児童・生徒アカウント編集画面 
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児童・生徒アカウント新規登録画面（学校選択） 
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2.4.2. 先生、学校管理者 

管轄の学校の先生のアカウント登録状況を、Excel ファイルにてダウンロードし確認できます。 

表示させるアカウントは、様々な検索条件で絞り込むこともできます。 

また、アカウントの新規登録や個々の先生の情報の更新、削除が可能です。 

 

 

 

 

  
「2.6.2. 基本情報管理（学校）」へ 
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先生アカウント編集画面 
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先生アカウント新規登録画面 
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2.4.3. 管理者 

自治体管理者のアカウントの登録状況を、Excel ファイルにてダウンロードし確認できます。 

表示させるアカウントは、様々な検索条件で絞り込むこともできます。 

また、アカウントの新規登録や個々の管理者の情報の更新、削除が可能です。 

 

 

 

 

  
「2.6.1. 基本情報管理（契約情報）」へ 

 

 



(C) Copyright UCHIDA YOKO Co.,Ltd. All Rights  Reserved. 25 

 

 

 

 

 

  

自治体管理者アカウント編集画面 
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自治体管理者アカウント新規登録画面 
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2.5. コンテンツ登録 

2.5.1. ローカルコンテンツ 

自治体や学校でお持ちの Web 型コンテンツを EduMall に登録してご利用いただけます。 

詳しくは導入業者までお問合せください 

 

 

2.6. 基本情報管理 

2.6.1. 契約情報 

自治体情報や EduMall 設定情報を確認することができます。（確認のみ） 
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2.6.2. 学校 

学校情報や EduMall 設定情報を確認することができます。（確認のみ） 
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3. みつける画面 

3.1. 気になるリスト 

「2.1.2. 気になるリスト」をご参照ください。 

 

3.2. 購入希望リスト 

「2.1.3. 購入希望リスト」をご参照ください。 

 

3.3. 注文書作成履歴 

「2.1.4. 注文書作成履歴」をご参照ください。 

 

3.4. 注文履歴 

「2.1.5. 注文履歴」をご参照ください。 

 

 


